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Пояснительная записка.

Сборник заданий для практических и самостоятельных работ по дисциплине «Информационные технологии» предусмотрен для обучающихся по специальности 38.02.02. Страховое дело (по отраслям).

 Целью применения данного сборника является рассмотрение и применение на практике справочно-правовых систем и прикладных программ оперативной системы Windows. 

План практических занятий включает в себя изучение способов распространения справочной правовой информации, возможностей программных технологий, других автоматизированных источников информации и использование их на практике. 

Студенты получат практические навыки автоматизированной обработки экономической, финансовой, налоговой и юридической документации. Применение заданий на практике повышает профессиональный уровень студента, его умение ориентироваться в современных финансово-экономических отношениях. 

Нормативная база осваивается студентами на основе новейших законодательных актах. Каждое задание предполагает, что  каждый студент выполняет практические работы на индивидуальном персональном компьютере.

 При изучении этой дисциплины студенты должны:

·   иметь представление о сущности информационных технологий, их особенностях, значении для профессиональной деятельности будущих специалистов  управленческого звена хозяйственной деятельности на предприятиях.
· знать основы управления информационными  потоками, способы эффективности их использования;
· принимать финансовые решения, рассчитывать   необходимые   показатели,   необходимые   в   управлении  компанией.
·  владеть навыками:

- работы с отчетностью хозяйствующих субъектов.

- практической работы.

 Все эти знания, умения и навыки дают возможность расширять спектр деятельности квалифицированного специалиста фирмы.
Главная цель деятельности любого предприятия выжить и «процветать» в рыночной экономике, быть конкурентоспособным. Информационные технологии дают возможность владеть нормативной базой с учетом внутренних и внешних источников фирмы на профессиональном уровне.

Раздел №1. Основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации

Тема 1.1. «Основные методы и средства обработки, хранения информации» 

Практическая работа № 1.

 «Обработка данных, информации, знаний. Формирование отчетов агентов для ввода в систему 1С.Управление страховой организацией»

Упражнение № 1

В программе «1С.Управление страховой организацией» заполнить сведения о страховой организации ИНКОМ ПЛЮС

Меню: Предприятие/Организации

Можно заполнить сведения с использованием Стартового помощника (автоматически при первом включении)

ВАЖНО: При заполнении сведений об организации необходимо заполнить

 ПРЕФИКС – это набор символов, который обеспечивает сквозную нумерацию документов для каждой страховой организации.

Реквизиты для страховой компании ПАО «ИНКОМ ПЛЮС»

	№ п/п
	Реквизиты
	Содержание реквизита
	Примечание

	1. 
	Наименование
	ИНКОМ ПЛЮС
	

	2. 
	Краткое наименование
	ПАО «ИНКОМ ПЛЮС»
	

	3. 
	Полное наименование
	Публичное  акционерное общество «ИНКОМ ПЛЮС»
	

	4. 
	Префикс
	ИНК
	

	5. 
	ИНН

КПП
	7725208697

772501001
	

	6. 
	Банковский счет организации
	Лицевой счет: 40702810701001050223,

Банк:  РОСЕВРОБАНК (ПАО) г.Москва,

Корр.счет: 30101810800000000777,

БИК: 044585777, вид счета: расчетный,

Дата открытия счета: 01.01.2016
	Основной  и единственный счет организации

	7. 
	Учет в программе ведется 
	С 2015 года
	

	8. 
	Система налогообложения
	общая
	

	9. 
	Настройка параметров учета
	Способ оценки МПЗ: ФИФО,

Применяется ПБУ 18/2
	Поставить флаг

Поставить флаг

	10. 
	Контактная информация
	115280, Москва г. Автозаводская ул. д.23, корп.15
	

	11. 
	Ответственные лица
	Руководитель: Малышев Дмитрий Васильевич – директор,

Главный бухгалтер: Михеева Надежда Николаевна – гл.бух.,

Кассир: Бычкова Мария Сергеевна – менеджер.
	

	12. 
	ОГРН
	1027725010631, дата гос.регистрации 01.01.2014
	

	13. 
	Регистрация в ИФНС
	ИФНС №25 по ЮАО г.Москвы

Код ИФНС: 7725

ИНН: 7701120152
	

	14. 
	Фонды
	ОКАТО: 45296559000,

ОКПО: 59698250,

ОКОПФ: 1 22 47 – ПАО,

ОКФС: 15 – частная собственность,

ОКВЭД: 66.01 Страхование жизни и накопление
	

	15. 
	Регистрационный номер ПФР
	087-615-020408
	

	16. 
	 Завершение заполнения данных
	Нажать кнопку «Записать»

Нажать кнопку «ОК»
	Программа запомнит введенную информацию, не закроет окно.

Программа заполнит регистры  введенной информацией, закроет окно


Упражнение № 2

В программе «1С.Управление страховой организацией» заполнить регистр сведений об учетной политике страховой организации ИНКОМ ПЛЮС

Меню: Предприятие/Учетная политика

	№ п/п
	Реквизиты
	Содержание реквизита
	Примечание

	1. 
	Используется метод
	ДИРЕК-КОСТИНГ
	Поставить флаг

	2. 
	Способ оценки стоимости МПЗ
	ФИФО
	Поставить флаг

	3. 
	Установит ставку налога на имущество организаций
	Кликнуть «добавить»
	Автоматически появляется окно

	4. 
	Установит ставки налога на прибыль
	Кликнуть «добавить»
	Автоматически появляются окна

	5. 
	НДФЛ
	Без изменения
	Нарастающим итогом

	6. 
	 Завершение заполнения данных
	Нажать кнопку «Записать»

Нажать кнопку «ОК»
	Программа запомнит введенную информацию, не закроет окно.

Программа заполнит регистры  введенной информацией, закроет окно


Упражнение № 3

Ввести сведения о еще одной страховой организации ОРИОН

Меню: Предприятие/Организации

ВАЖНО: При заполнении сведений об организации необходимо заполнить

 ПРЕФИКС – это набор символов, который обеспечивает сквозную нумерацию документов для каждой страховой организации.

Реквизиты для страховой компании ПАО «ОРИОН»

	№ п/п
	Реквизиты
	Содержание реквизита
	Примечание

	1. 
	Наименование
	ОРИОН
	

	2. 
	Краткое наименование
	ПАО «ОРИОН»
	

	3. 
	Полное наименование
	Публичное  акционерное общество «ОРИОН»
	

	4. 
	Префикс
	ОРН
	

	5. 
	ИНН

КПП
	7702352253

110201001
	

	6. 
	Банковский счет организации
	Лицевой счет: 40702810838110104803,

Банк:  Сбербанк России (ПАО) г.Москва,

Корр.счет: 30101810400000000225,

БИК: 044525225, вид счета: расчетный,

Дата открытия счета: 01.01.2015
	Основной  и единственный счет организации

	7. 
	Учет в программе ведется 
	С 2016 года
	

	8. 
	Система налогообложения
	общая
	

	9. 
	Настройка параметров учета
	Способ оценки МПЗ: ФИФО,

Применяется ПБУ 18/2
	Поставить флаг

Поставить флаг

	10. 
	Контактная информация
	117473, Москва г. Селезневская ул. д.22
	

	11. 
	Ответственные лица
	Руководитель: Сидоров Александр Алексеевич – директор,

Главный бухгалтер: – 

Кассир: -
	

	12. 
	ОГРН
	1037843055073, дата гос.регистрации 01.01.2015
	

	13. 
	Регистрация в ИФНС
	ИФНС №23 по ЮАО г.Москвы

Код ИФНС: 7723

ИНН: 7701120248
	

	14. 
	Фонды
	ОКАТО: 45286570000,

ОКПО: 14622248,

ОКОПФ: 1 22 47 – ПАО,

ОКФС: 15 – частная собственность,

ОКВЭД: 66.03 Прочие виды страхования
	

	15. 
	Регистрационный номер ПФР
	087-803-037810
	

	16. 
	 Завершение заполнения данных
	Нажать кнопку «Записать»

Нажать кнопку «ОК»
	Программа запомнит введенную информацию, не закроет окно.

Программа заполнит регистры  введенной информацией, закроет окно


Упражнение № 4

Заполнить регистр сведений об учетной политике страховой организации ИНКОМ ПЛЮС

Меню: Предприятие/Учетная политика

	№ п/п
	Реквизиты
	Содержание реквизита
	Примечание

	1. 
	Используется метод
	ДИРЕК-КОСТИНГ
	Поставить флаг

	2. 
	Способ оценки стоимости МПЗ
	ФИФО
	Поставить флаг

	3. 
	Установит ставку налога на имущество организаций
	Кликнуть «добавить»
	Автоматически появляется окно

	4. 
	Установит ставки налога на прибыль
	Кликнуть «добавить»
	Автоматически появляются окна

	5. 
	НДФЛ
	Без изменения
	Нарастающим итогом

	6. 
	 Завершение заполнения данных
	Нажать кнопку «Записать»

Нажать кнопку «ОК»
	Программа запомнит введенную информацию, не закроет окно.

Программа заполнит регистры  введенной информацией, закроет окно


Упражнение № 5

Проверить, установлено ли для страховой организации ИНКОМ ПЛЮС – основной организации.

Меню: Предприятие/Организации
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После нажатия кнопки «Установить основной»  в списке организаций «основная» организация будет выделена жирным шрифтом.

Упражнение № 6

Заполнить список подразделений для страховой организации ИНКОМ ПЛЮС. Удалить ошибочно заведенное подразделение.

Меню: Предприятие/Подразделения организации

В ИНКОМ ПЛЮС существуют следующие структурные подразделения:

· Основное подразделение

· Отдел личного страхования 

· Отдел имущественного страхования 

· Отдел перестрахования 

· Отдел маркетинга 

Если предположить, что отдел перестрахования занесен в базу ошибочно, то его надо удалить. Для этого: 

Действия/Установить пометку на удаление
Сразу программа ничего не удаляет, сначала осуществляется проверка – можно ли удалить этот объект, помеченный на удаление:

Операции/Удаление помеченных объектов на удаление/Контроль/Удалить

Упражнение № 7

Установите дату актуальности учета 31.12.2016.

Меню: Сервис/Управление датой актуальности учета

Эта операция позволяет запретить изменение ранее введенной информации и проведенных документов.

Упражнение № 8

Установите тип цен «Плановая», «Основная цена продажи».

Меню: Предприятие/Услуги/Тип цен номенклатуры
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Упражнение № 9

Заполните номенклатурную группу для ПАО «ИНКОМ ПЛЮС»: услуги.

Меню: Предприятие/Услуги/Номенклатурные группы

Так как в справочнике уже существует  элемент «Основная номенклатурная группа», то его надо исправить на номенклатурную группу «Услуги» при помощи действий: 

Действия/Изменить

Упражнение № 10

Введите в справочник «Номенклатура» в группу «Услуги» подгруппы: 

Меню: Предприятие/Услуги/Номенклатура/Добавить группу

· Страхование имущества
· Страхование ответственности
· Личное страхование
· Страхование финансовых и специфических рисков
Упражнение № 11

Введите в справочник «Номенклатура» в группу «Услуги» в соответствующие подгруппы следующие элементы: 

Меню: Предприятие/Услуги/Номенклатура/Подгруппа/Добавить:

Надо открыть соответствующую подгруппу и ввести соответствующие элементы:

	Страховые продукты
	Ед.изм.
	Группа номенклатуры
	Номенклатурная группа

	· Накопительное страхование жизни

· Пенсионное страхование

· Страхование от несчастного случая

· Медицинское страхование

· Страхование выезжающих за рубеж

· Страхование финансовых и специфических рисков

· Страхование невыполнения финансовых обязательств

· Титульное страхование

· Страхование политических рисков
	Шт.
	Личное страхование
	Услуги

	· Жилищное страхование

· Огневые риски и риски стихийных бедствий

· Страхование перерыва в бизнесе

· Страхование строительно-монтажных рисков

· Страхование транспортных средств

· Страхование грузов
	Шт.
	Страхование имущества
	Услуги

	· Страхование общей гражданской ответственности перед третьими лицами

· Страхование ответственности товаропроизводителя, производителя услуг

· Страхование ответственности директоров и должностных лиц

· Страхование профессиональной ответственности

· Страхование ответственности работодателя

· Страхование ответственности за нанесение вреда экологии

· Страхование ответственности владельца автотранспортного средства

· Страхование ответственности владельца автотранспортного средства при выезде за рубеж
	Шт.
	Страхование ответственности
	Услуги


Упражнение № 12

Установите полный интерфейс для страхования: 

Меню: Сервис/Переключить интерфейс/Страхование
Упражнение № 13

Заполните справочник по физическим лицам: 

Меню: Кадры/Физические лица
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Тема  1.2. «Основные методы передачи и накопления информации» 

Практическая работа № 2 

«Принципы построения технических средств информатизации (ТСИ)»

Задание:  Найти информацию в сети Интернет для подготовки рефератов по одной (или несколько) из следующих тем:

1 Информатика как отрасль науки и производства.

2 Понятие информационного процесса

3 Понятие информационной технологии.

4 Анализ и синтез информационных систем.

5 Источники и носители информации.

6 Данные. Кодирование информации.

7 Средства получения.

8 Средства подготовки данных.

9 Средства представления и отображения данных.

10 Методы, принципы передачи информации.

11 Аппаратура передачи информации.

12 Способы уплотнения каналов связи.

13 Классификация вычислительных машин.

14 Структуры вычислительных машин.

15 Параллельная обработка информации.

16 Средства организации и автоматизации труда. 

17 Средства копирования документов.

18 Организация передачи документов.

19 Надежность технических систем.

20 Обслуживание технических систем.

21 Перспективы развития вычислительных систем.

22 Понятие о настольной электронной типографии.

23 Подготовка данных для издания.

24 Подготовка текстов к макетированию.

25 Подготовка изображений (деловой графики).

26 Преобразование изображений для использования в различных целях. Форматы графических файлов.

27 Верстка (подготовка к печати) издания.

28 Создание нового документа и определение параметров издания (количества страниц, способа размещения, переплета…).

29 Форматирование абзацев и стилевое оформление.

30 Использование графики.

31 Обработка таблиц.

32 Работа с изданиями большого объема.

33 Подготовка к печати различных публикаций.

34 Принцип работы и технические характеристики современных материнских плат.

35 Принцип работы и основные технические характеристики современных процессоров.

36 Принцип работы и основные технические характеристики современных видеоадаптеров.

37 Принцип работы и основные технические характеристики современных звуковых карт.

38 BIOS – принцип работы, основные технические характеристики и модели.

39 Модули памяти – разновидности, основные технические характеристики.

40 Принцип работы и основные технические характеристики современных жестких магнитных дисков.

41 Принцип работы и основные технические характеристики современных мониторов. Экологическая безопасность мониторов.

42 Принцип работы и основные технические характеристики современных устройств для воспроизведения звука.

43 Принцип работы и основные технические характеристики современных приводов CDROM.

44 Запись на компакт-диски – принцип работы и основные технические характеристики современных пишущих приводов.

45 Техническое обеспечение игр на персональных компьютерах.

46 Миниатюризация персональных компьютеров – проблемы и пути решения.

47 Принцип работы и основные технические характеристики современных копировальных устройств.

48 Технологии печати для персональных компьютеров, современные принтеры.

49 Графопостроители – принцип работы и основные технические характеристики.

50 Типографское оборудование – ризографы.

51 Технологический процесс подготовки печатного издания в типографии.

52 Оборудование и технологии для печати в типографии.

53 Современные интерфейсы для обмена данными.

54 Оборудование для организации локальной сети.

55 Первичная инициализация жесткого магнитного диска – создание логических дисков и их форматирование. Загрузочная дискета.

56 Установка и настройка операционной системы Windows.

57 Технология Plug & Play. Устранение конфликтов при настройке устройств, поддерживающих Plug &Play.

58 Типовые утилиты, необходимые для работы в операционной системе Windows. 

59 Принципы организации файловой структуры и структуры меню Windows.

60 Использование информационных технологий в быту.

Практическая работа № 3 

«Разработка схем  передачи и накопления информации»

Упражнение 

Внесите в программу 1 С: Предприятие: Управление страховой компанией  предложенные готовые договоры страхования, используя схему передачи и накопления информации: 
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Страховые продукты (раздаточный материал)
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Раздел 2. Назначение, состав, основные характеристики компьютера

Тема 2.1. Программное обеспечение ЭВМ. Общая характеристика. Основные свойства компьютера.

Задание:

1. Скачайте из интернета картинку, сохраните ее на рабочем столе.

2. Создайте на рабочем столе папку с файлами (5-7 картинок). 

3. Дайте имя папке «Пример 1». 

4. Активируйте программу WinRAR 

( мой компьютер/локальный диск диск С/ Program Failes/ WinRAR/ WinRAR.exe)

5. Создайте простой архив, используя различные способы  добавления файлов и папок в окно программы WinRAR:

А)  Кнопка «добавить» на панели инструментов программы WinRAR
Б) «Перетягивание»  в открытое окно программы WinRAR
В) Кликнуть правой кнопкой мыши, нажать на строку «Добавить файлы в архив»

- используйте любые имеющиеся в программе файлы

- используйте созданный на рабочем месте файл «пример1»

      5. Разархивируйте папки несколькими способами:

А)  Кнопка «извлечь» на панели инструментов программы WinRAR
Б)  Кликнуть правой кнопкой мыши, нажать на строку «Извлечь в текущую папку»

     6. Создайте многотомный саморазархивирующийся архив

А) кликаем правой кнопкой мышкой на папку файлов «пример1)

Б) указываем параметры архивации (поставьте галочки):

 -  Создать SFX-архив

- Создать непрерывный архив

В) оставить 

- формат архива «RAR»

 - метод сжатия «обычный»

Г) разделить папку на тома по 200 Кбайт

7.  Разархивируйте многотомный саморазархивирующийся архив

- кликаем по многотомному архиву с расширением «exe»

- в открывшемся окне нажать кнопку «извлеч»

  8. Для успешной передачи многотомного саморазархивирующегося архива по почте через интернет необходимо сменить  расширение «exe»    на  «rar».  После получения архива получателем необходимо вновь сменить расширение, но теперь с  «rar» на «exe».  

  9. Если не видно расширение, то необходимо изменить настройки компьютера:

-  кнопка «пуск»

-  значок «мой компьютер»

- кнопка  на панели инструментов «сервис»

-  в открывшееся вкладке  «свойства папки»

- открыть вкладку «вид»

-убрать галочку «скрыть расширение для зарегистрированных типов файлов»

- кнопки «применить» и «ОК»

10) Если не удается изменить расширение запускного файла, то нужно выделить весь многотомный архив, правой кнопкой мышки кликнуть по выделенному, выбрать строку в открывшемся окне «добавить в архив новую папку»

11. Откройте справку программы WinRAR ( найдите ответ на все интересующие вас вопросы)

12. Представьте результат выполненных заданий на проверку преподавателю.

Раздел 3 «Основные компоненты компьютерных сетей»

Тема 3.1. «Основные программные и аппаратные компоненты сети. Классификация компьютерных сетей»

Практическая работа № 4 

«Разделение компьютерных сетей по признакам»

Все многообразие компьютерных сетей можно классифицировать по следующим четырём признакам:

1.      по типу среды передачи, то есть физической среды, которая используется для соединения компьютеров;

2.      по скорости передачи информации;

3.      по ведомственной принадлежности;

4.      по территориальной распространенности.

 1)По скорости передачи информации компьютерные сети делятся на низкоскоростные (скорость передачи информации до 10 Мбит/с), среднескоростные (скорость передачи информации до 100 Мбит/с), высокоскоростные (скорость передачи информации свыше 100 Мбит/с).

3) По принадлежности различают ведомственные и государственные сети. Ведомственные сети принадлежат одной организации и располагаются на ее территории. Государственные сети – это сети, используемые в государственных структурах.

Задание:

Найти в сети Интернет и добавить страницу в закладки следующие сайты страховых компаний, укажите в названии закладки название страховой организации:

1. http//www.alllnsuranse.ru 

2. http//www.finart. ru
3. http//www.rosmedstsah.ru 

4. http//www.insa.ru 
5. http//www.togai.ru 

6. http//www.raekspetr.ru 

7. http//www.711.ru 

8. 10.http//www.rgs.ru 

9. http//www.uralsibins.ru 

10. http//www.ingos.ru 

11. http//www.reso.ru 

12. http//www.vck.ru 

13. http://www.ugsk.ru/ 

14. http://www.u-med.ru/

15. https://europlan.ru/ 

16. http://www.ergo.ru/ 

17. https://rgsbank.ru/

Практическая работа № 5 

«Разделение компьютерных сетей по признаку территориального размещения»

По территориальной распространенности сети могут быть локальными, глобальными и региональными. Локальными называются сети, расположенные в одном или нескольких зданиях. Региональными называются сети, расположенные на территории города или области. Глобальными называются сети, расположенные на территории государства или группы государств, например, всемирная сеть Интернет.

В классификации сетей существует два основных термина: локальная сеть (LAN) и территориально-распределенная сеть (WAN).

Локальная сеть (Local Area Network) связывает компьютеры и принтеры, обычно находящиеся в одном здании (или комплексе зданий). Каждый компьютер, подключенный к локальной сети, называется рабочей станцией или сетевым узлом. Как правило, в локальных сетях практикуется использование высокоскоростных каналов.

Локальные сети позволяют отдельным пользователям легко и быстро взаимодействовать друг с другом. Вот лишь некоторые задачи, которые позволяет выполнять локальная сеть:

·        совместная работа с документами;

·        передача файлов между компьютерами без использования каких-либо носителей;

·        упрощение документооборота: вы получаете возможность просматривать, корректировать и комментировать документы, не покидая своего рабочего места, не организовывая собраний и совещаний;

·        сохранение и архивирование своей работы на сервере, чтобы не использовать ценное пространство на жестком диске компьютера;

·        простой доступ к приложениям на сервере;

·        облегчение совместного использования дорогостоящих ресурсов, таких как высокопроизводительные принтеры, пишущие дисковые накопители, профессиональные сканеры, жесткие диски большой емкости и программные приложения (например, текстовые процессоры или программное обеспечение баз данных).

Задание 1:

Откройте текстовый файл в специальной папке колледжа для студентов:

Документы/ Ресурс Studio/ Группа/ открыть файл

Задание 2:

Сохраните текстовый файл в специальной папке колледжа для студентов:

Документы/ Ресурс Studio/ Группа/ Создать группу/ФИО/имя файла

Практическая работа № 6 

«Работа в локальных сетях (Lokal Area Networks) БФЭК»

Задание:

1. Зарегистрируйте собственную почту, используя запись в поисковой строке:

www.google.ru        или         www.google.com
2. Настройте внешний вид почты, используя кнопку «настройка»

А) настройте «темы» по своему усмотрению

Б) в настройке «лаборатория» просмотрите:

- включенные экспериментальные функции,

- доступные экспериментальные функции:

            Включите:

- аваторы в чате

- вставка картинок

- чат с правой стороны

В) в настройке «общие»

           Включите:

- цепочки писем

- оповещение чата

           Измените:

- значки (ярлычки) – выберите «текст»

- подпись – внести свои данные

- автоответчик - отключить        

3. Отправьте письмо, вставив изображение. 

4. Нажмите кнопку «Облако»

5.  Представьте результат выполненных заданий на проверку.

Практическая работа № 7

 «Работа в LAN –сетях (Lokal Area Networks) БФЭК»

6. Зайдите в  собственную почту GOOGLE
7. Откройте Календарь, выберите вкладку «общие» настройки календаря,   в открывшемся окне сделайте нужные настройки (страна, текущий часовой пояс, формат даты и другие настройки по своему усмотрению). Сохраните сделанные изменения в настройках.

8. Откройте Календарь, выберите вкладку «настройки календаря»,  откройте панель «настройки для мобильных устройств», зарегистрируйте свой номер мобильного телефона и сохраните внесенные изменения.

9. Откройте Календарь, выберите в нем дату и время (ближайшее воскресенье в 15ч00мин), добавьте мероприятие «Подготовка к защите диплома», нажать кнопку «создать мероприятие» для его сохранения.

10. Произведите дополнительные настройки созданного мероприятия: 

А) щелкните в календаре на созданное мероприятие, выберите в открывшейся вкладке «изменить сведения». В открывшемся окне поставить галочку в строке «повторить». 

Б) в открывшейся таблице выбрать строку «повторяется»  - указать «каждую неделю», в строке «повторяется с интервалом»  -1 неделя, в строке «окончание» -  выберите «после» и введите дату «28.06.20__г.».  Нажать кнопку «готово». 

В) в закладке «сведения о мероприятии» в строке «место» добавьте ссылку «www. TKFK.ru». В строке «напоминание»  следует нажить на строку «добавить напоминание»  и выбрать напоминание в виде SMS-сообщения. Изменить имеющиеся напоминания по «электронной почте» – «30 мин», «всплывающее окно» - «10 мин», «SMS» - «1 час». Нажать кнопку «сохранить».

11. Создайте дополнительный календарь под названием «Дни рождения»:

А) выберите в левой стороне  экрана строку «добавить календарь». В открывшемся окне  в строке «название календаря» введите словосочетание «Дни рождения».  Нажать кнопку «создать календарь».

Б) в левой стороне экрана появляется строка с названием вновь созданного календаря. Подведите к этой строке курсор мышки и сделайте дополнительные настройки нового календаря по своему усмотрению.

В) создайте новое мероприятие, выбрав дату «21.09.20__г., в открывшемся овне введите название мероприятия «Ольга Афанасьевна», в строке окна  «календарь» выберите вновь созданный календарь «Дни рождения». Нажмите  кнопку «создать мероприятие».

Г) создайте дополнительные настройки: щелкните в календаре на созданное мероприятие, выберите в открывшейся вкладке «изменить сведения». В открывшемся окне поставить галочку в строке «повторить»,  в открывшейся таблице выбрать строку «повторяется»  - указать «каждый год», в строке «повторяется с интервалом»  -1 год, в строке «окончание» -  выберите «никогда».  Нажать кнопку «готово»,  в закладке «сведения о мероприятии» в строке «напоминание»  следует изменить напоминание, выбрав - SMS-сообщения. Изменить время –- «1 час». Нажать кнопку «сохранить»

12. Самостоятельно создать дополнительные мероприятия дней рождения своих родителей или друзей.

13.  Самостоятельно оцените результат своего труда. Предоставьте результаты работы для контроля преподавателю.

Практическая работа № 8 

«Работа в WAN –сети (Wide Area Networks)»

Задание:

Создайте на локальном диске Z аудитории папку под именем Почта_1 (цифра в имени соответствует номеру вашего компьютера).

С помощью текстового редактора Word или WordPad создайте письмо к одногруппникам.

Сохраните данный текст в папке Почта_1 своего компьютера в файле письмо1.doc, где 1 – номер компьютера.

Откройте папку другого компьютера, например, Почта_2 и скопируйте в него файл письмо1 из своей папки Почта_1.

В своей папке Почта_1 прочитайте письма от других пользователей, например, письмо2. Допишите в них свой ответ.

Переименуйте файл письмо2 .doc в файл письмо2_ответ1.doc

Переместите файл письмо2_ответ1.doc в папку Почта _2 и удалите его из своей папки

Далее повторите п.2-4 для других компьютеров.

Прочитайте сообщения от других пользователей в своей папке и повторите для них действия п.5-8.

6. Ответьте на контрольные вопросы:

· Укажите основное назначение компьютерной сети.

· Укажите объект, который является абонентом сети.

· Укажите основную характеристику каналов связи.

· Что такое локальная сеть, глобальная сеть?

· Что понимается под топологией локальной сети?

· Какие существуют виды топологии локальной сети?

· Охарактеризуйте кратко топологию «шина», «звезда», «кольцо».

·  Что такое протокол обмена?        

Практическая работа № 9 

«Работа в WAN – глобальные сети (Wide Area Networks)»

Вариант 1

Задание: 

Скачайте из интернета и заполнение лист декларации  по налогу на прибыль на основе следующих показателей:

Выручка от реализации страховых услуг (Без НДС)                    891100руб.

Затраты страховой организации                                                       106100руб.

Приобретены подарки для клиентов                                                240700руб.

Доходы по прочим операциям                                                            81400руб.

Доходы от сдачи имущества в аренду  (Без НДС)                           35600руб

Убытки от порчи ценностей по вине материально-ответственного лица                        

                                                                                                                  7100руб.

Оприходована кредиторская задолженность  с истекшими сроками исковой давности                                                                                                   14200руб.

Начислен и перечислен в бюджет налог на прибыль за 1 квартал     53400руб.

Перечислено авансовых платежей за 2 квартал                                  109000руб.

Вариант 2

Задание: 

Скачайте из интернета и заполнение лист декларации  по налогу на прибыль на основе следующих показателей:

Выручка от реализации продукции (Без НДС)                                  8410300руб.

Выручка от реализации имущества (Без НДС)                                   620700руб.

Выручка от реализации выполненных работ  (с НДС)                       410200руб.

Производственные затраты                                                                 6210800руб.

Коммерческие расходы                                                                          424200руб.

Остаточная стоимость реализованного имущества                            410200руб.

Оприходованы излишки материальных ценностей, выявленных при инвентаризации                                                                                         21300руб.

Получены проценты по договорам займа                                              21400руб.

Получены штрафы за невыполнение условий договоров поставки товаров                                                                                          

                                                                                                                      6200руб.

Начислен и перечислен в бюджет налог на прибыль за 9 месяцев текущего года                                                                                                           360000руб.

Практическая работа № 10 

«Работа по сбору информации о рейтинге страховых компаний»

Задание 1: Зайдите на сайт страховой компании: 

1. - РЕСО-Гарантия по ссылке: http://www.reso.ru, найдите строку «поиск по сайту», сделайте запрос «Бухгалтерский баланс», скачайте его и сохраните в своей папке на компьютере под названием «Баланс РЕСО».

2. - Росгосстрах по ссылке: http://www.rgs.ru, найдите строку «поиск по сайту», сделайте запрос «Бухгалтерский баланс», скачайте его и сохраните в своей папке на компьютере под названием «Баланс РГС».
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Задание 2: Результаты проведенного анализа ликвидности страховой компании отразите в табличном редакторе Excel.
Задание 3: Представьте работу на проверку преподавателю.

Раздел 5 «Назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения»

Тема 5.1. «Принципы использования системного и прикладного программного обеспечения» 

Практическая работа № 11 

«Технология обработки презентационной графики»

Задание 1: Ознакомьтесь с правилами обработки презентационной графики:
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Задание 2:  Выполните задания по созданию презентаций на основании следующих вариантов работы:

1 Вариант

Задание:  Создать презентацию по теме «Страхование жизни» с использованием необходимых рисунков из предложенных или с добавлением своих рисунков, скаченных из сети Интернет. В каждый слайд кроме рисунка надо вставить небольшой текстовой фрагмент (тезис). 

2 Вариант

Задание:  Создать презентацию по теме «Страхование КАСКО» с использованием необходимых рисунков из предложенных или с добавлением своих рисунков, скаченных из сети Интернет. В каждый слайд кроме рисунка надо вставить небольшой текстовой фрагмент (тезис). 

3 Вариант

Задание:  Создать презентацию по теме «Страхование имущества» с использованием необходимых рисунков из предложенных или с добавлением своих рисунков, скаченных из сети Интернет. В каждый слайд кроме рисунка надо вставить небольшой текстовой фрагмент (тезис). 

4 Вариант

Задание:  Создать презентацию по теме «Страхование ответственности» с использованием необходимых рисунков из предложенных или с добавлением своих рисунков, скаченных из сети Интернет. В каждый слайд кроме рисунка надо вставить небольшой текстовой фрагмент (тезис). 

5 Вариант

Задание:  Создать презентацию по теме «Личное страхование» с использованием необходимых рисунков из предложенных или с добавлением своих рисунков, скаченных из сети Интернет. В каждый слайд кроме рисунка надо вставить небольшой текстовой фрагмент (тезис). 

6 Вариант

Задание:  Создать презентацию по теме «Страхование ОСАГО» с использованием необходимых рисунков из предложенных или с добавлением своих рисунков, скаченных из сети Интернет. В каждый слайд кроме рисунка надо вставить небольшой текстовой фрагмент (тезис). 

7 Вариант

Задание:  Создать презентацию по теме «Добровольное долгосрочное страхование жизни» с использованием необходимых рисунков из предложенных или с добавлением своих рисунков, скаченных из сети Интернет. В каждый слайд кроме рисунка надо вставить небольшой текстовой фрагмент (тезис). 

8 Вариант

Задание:  Создать презентацию по теме «Страхование дачи» с использованием необходимых рисунков из предложенных или с добавлением своих рисунков, скаченных из сети Интернет. В каждый слайд кроме рисунка надо вставить небольшой текстовой фрагмент (тезис). 

9 Вариант

Задание:  Создать презентацию по теме «Страхование «Забытый кран» с использованием необходимых рисунков из предложенных или с добавлением своих рисунков, скаченных из сети Интернет. В каждый слайд кроме рисунка надо вставить небольшой текстовой фрагмент (тезис). 

10 Вариант

Задание:  Создать презентацию по теме «Пенсионное страхование» с использованием необходимых рисунков из предложенных или с добавлением своих рисунков, скаченных из сети Интернет. В каждый слайд кроме рисунка надо вставить небольшой текстовой фрагмент (тезис). 

Практическая работа № 12 

«Методы работы со слайдами»

Задание: Из подготовленной ранее презентации нужно вычленить подтемы и создать несколько маленьких презентаций, по которым подготовить сообщения. 

Практическая работа № 13,14 

«Создание презентаций по дисциплине «Страховое дело»

Задание 1: Подготовить презентацию  по правилам документооборота в страховании на основе предложенной информации:
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· Заявление на страхование жизни, включая Анкету Застрахованного (медицинскую анкету) в одном экземпляре для Страховщика, в котором заполняется информация об участниках договора и выбранной программе страхования: страховой сумме, страховом взносе, сроке страхования

· Бланк «Дополнительные вопросы», на которые необходимо ответить при ответе «Да» на любой вопрос в Анкете Застрахованного. Бланк «Дополнительные вопросы» формируется из системы Warp без индивидуального номера и заполняется при необходимости как приложение к любому договору страхования «Премиум».Доп.вопросник является универсальным документом.

· Расписка для Страхователя с описанием программы страхования страховых сумм и взносов

· Бланк дополнительной информации в одном экземпляре для Страховщика заполняется, если Страхователь является юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем.

· Договор поручения заполняется, если клиент передал деньги агенту для оплаты взноса

· Бланк почтового перевода – для оплаты страховой премии или первого взноса через почту России

· Бланк Доверенности на случай, если первый взнос оплачивает агент через почту России

· Условия Договора страхования жизни по продукту «Премиум» (для Страхователя)


      Оставляет клиенту: 

· Расписка для Страхователя с описанием программы страхования страховых сумм и взносов

· Условия Договора страхования жизни по продукту «Премиум»

· Договор поручения заполняется, если клиент передал деньги агенту для оплаты 

· Бланк почтового перевода – для оплаты страховой премии или первого взноса через почту России, если клиент сам оплачивает взнос.

Оставляет себе: 

· денежные средства, если клиент передал деньги для оплаты агенту
· Бланк почтового перевода для оплаты через Почту России и Бланк Доверенности на случай, если агент оплачивает за клиента первый взнос через Почту России
Приносит ОМ следующие документы для последующей проверки:

· Заполненное Заявление на страхование жизни, включая Анкету Застрахованного (медицинскую анкету) в одном экземпляре для Страховщика, в котором заполняется информация об участниках договора и выбранной программе страхования: страховой сумме, страховом взносе, сроке страхования
· Бланк «Дополнительные вопросы», на которые необходимо ответить при ответе «Да» на любой вопрос в Анкете Застрахованного. 
· Бланк дополнительной информации для Страховщика, если Страхователь является юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем.
· Копию квитанцию об оплате первого взноса (кассовый чек)

· Полис в 2-х экземплярах (для Страховщика и Страхователя)

· Приложение к полису: Минимальные гарантированные размеры выкупной суммы в 2-х экземплярах (для Страховщика и Страхователя)

· Приложение к полису: Общие правила страхования жизни и  Дополнительные условия страхования 

· Приложение к полису: Таблица размеров страховых выплат в связи со страховыми случаями «Телесные повреждения в результате несчастного случая» (в % от страховой суммы в связи со страховыми событиями «Телесные повреждения в результате несчастного случая»)


Оставляет клиенту: 

1. Подписанный Полис (экземпляр Страхователя)

2. Подписанное приложение к полису: Минимальные гарантированные размеры выкупной суммы (экземпляр Страхователя)

3. Приложение к полису: Общие правила страхования жизни и  Дополнительные условия страхования 

4. Приложение к полису: Таблица размеров страховых выплат в связи со страховыми случаями «Телесные повреждения в результате несчастного случая» (в % от страховой суммы в связи со страховыми событиями «Телесные повреждения в результате несчастного случая»)

Приносит ОМ следующие документы: 

1. Подписанный Полис (экземпляр Страховщика)

2. Подписанное Приложение к полису: Минимальные гарантированные размеры выкупной суммы (экземпляр Страховщика)

Задание 2: Подготовить презентацию  по информации  о правилах заполнения документов в медицинском страховании на основе предложенной информации:

ЗАПОЛНЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ

Правила заполнения документов 

· Все документы заполняются печатными буквами, разборчиво, аккуратно.
· Все документы заполняются со слов клиента и в соответствии с его паспортом
· Нужные квадраты отмечаются знаком V или X 
Последовательность заполнения заявления

Начинается Заполнение документов с заполнения анкеты Застрахованного (медицинской анкеты)

Инструкция по заполнению анкеты Застрахованного (медицинской анкеты).

1. Анкета Застрахованного по договору заполняется разборчивыми печатными буквами. 

2. В окошках «да/нет» нельзя допускать двойного толкования четко проставлять Х или V.

3. Информация о курении указывается в штуках, алкоголь в литрах.

4. Необходимо максимально честно ответить на все поставленные вопросы для более полной оценки состояния здоровья клиента.

5. Если клиент говорит, что страдал каким-либо заболеванием, но медицинской карточки нет, то в этом случае ставиться ответ «да», проводится заполнение дополнительного опросника. Затем на основании этого дополнительного опросника специалист ОА назначит нужные обследования для оценки здоровья клиента.

6. В том случае, если врач поставил некорректный диагноз, необходимо ответить «да» на вопрос мед. анкеты и заполнить дополнительный опросник.

7. В том случае, если заболевания были в детстве, необходимо ответить «да», заполнить дополнительный опросник. 

8. Если сложно оценить к какому профессиональному классу относится профессия клиента, то необходимо максимально подробно ответить на вопрос № 1.

9. Если у клиента было сотрясение мозга, то необходимо уточнять степень сотрясения.

10. Если клиент занимается дайвингом, то необходимо заполнить дополнительный опросник, указав глубину погружения и частоту занятий.

11. При ответе на вопрос №15 необходимо заполнить дополнительный вопросник по астме.

12. Если у клиента диабет, то необходимо заполнение дополнительного вопросника по диабету и предоставление анализа крови на гликозилированный гемоглобин не старше полугода.

13. При ответе на вопрос №24.1 необходимо предоставить справку от врача о течении беременности (с указанием имеющихся патологий, других особенностей или их отсутствии).

14. При ответе на вопрос №19 и наличии у клиента близорукости, дальнозоркости обязательно необходимо указывать количество диоптрий.

15. При ответе на вопрос №25 необходимо указывать дату рождения родственника  и степень родства, диагноз и дату его постановки, когда и по какой причине произошла смерть.

16. При ответе на вопрос №5 необходимо указывать страховые полисы в других страховых компаниях и ООО «Весна». Полисы ипотечного страхования указывать необязательно. Это необходимо для корректного проведения финансового андеррайтинга.

17. Все дополнительные вопросники можно найти в общем доступе \\owa\disk\Общие документы\Материалы УОК\Андеррайтинг.

ВАЖНО! Следование данным рекомендациям поможет специалистам отдела андеррайтинга быстрее завершить процесс андеррайтинга. Однако при необходимости возможен запрос дополнительной информации или мед. документов.

Предоставление некорректной информации может повлиять на принятие решения при урегулировании страховых случаев 

После заполнения медицинской анкеты Застрахованного, необходимо перейти к заполнению основного бланка Заявления на страхование жизни.

Практическая работа № 15 

«Назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения»  

[image: image10.png]Tema: «<ABTOMATH3HPOBaHHASA 00PabOTKA HCKOBOT0 3asIBJICHHS B
TeKCTOBOM peaakTope Word»
IIpakTuueckasi pabora
BapuanTt - 1
3ananue:
CocraButh uckoBoe 3asBieHne «O BO3MELIEHHH CTPAXOBIIHUKY YOBITKOB,

TPUYIUHECHHBIX BBIILIATOU CTPaxoBOTO BO3MCILIECHUA»

Ycnopue:

CK 000 «Cesep — koom - IOIHC» 00paTHIACH ¢ HCKOM K MHPOBOMY
cyawe cyaednoro yuactka Ne 1 Jlenunckoro ATO r. Tiomenu no
BO3MEILIeHHIO yObITKOB HaHeceHHbIX CMupHOBEIM CeMenom Iletposuuem
MoposoBy HUropro Msanosuay B pesynstare [ITI1 20 asrycra 2004 r.
Jlanusie:

20 aBrycra Ha yn. Mupa r. TIoMeHH TIPOM30IIIO CTOIKHOBEHHE JBYX
aromarimn: BA3 — 21061, rocaomep «B 201 XIT 72», nox ynpasjieHHeM
Mopososa U.U. IIpenocrasiiena cnpaska O MG/ YB/I Jlenunckoro
paifoHa 0 TOM, YTO AaHHOE NPOUCIIECTBUE MPOU30LLIO 1O BiHe CMHUpHOBA
ClIL

Astomobuns Mopososa M.H. sensetcs 3anoropsiM umyniecrsoM 8 AKb
«3ancubkoMbaHKy B cdeT IorameHns kpeaura Mopososa L. B cymme
14864 - 50 i/r1 208 ot 24.09.2004 r. npetensus BpyueHa CmupHoBy C.IL
26.10.04 r. rocmiorwtiHa coctasuna 532 — 40.

Agnpec: OO0 «CeBep — KOOIT - TOIUCH

I'. Tromens yi1. XapbkoBckas, 86

Jupexrop: Cuerupes MU




[image: image11.png]Tema: «ABTOMATH3UPOBAHHAS 00Pal0OTKA MCKOBOT0 3asIBJICHHS B
TeKcToBOM peaaxkrope Word»
IIpakruyeckas paGora
Bapuanr -2
3apanue:
CoctaBuTh HckoBOE 3asiBiaeHHe «O BO3MEIEHHH CTPAXOBIIUKY YOBITKOB,

IIPUYHHCHHBIX BBIIUIATOH CTpPaxoBOro BOSMCILCHUAY

Ycnosue:

000 «Cepsuc - [{m» obparunack ¢ uckoM kK Muposomy cy/ape cynebHoro
ydactka Ne | Jlenmnckoro ATO r. TroMen# o BO3MEIIEHHIO YORITKOB
HaneceHHbIX MBaHoBrM Cepreem AnekceesuueM [lamenko Jlapuce
Huxonaesue B pesynbrate JATI1 16 urons 2004 r.

JlanHeie:

16 mronst 2004 r. Ha yn. Mupa r. TIOMEeHM NPOU30IIII0 CTOJIKHOBEHHE JBYX
apromatuH: BA3 — 21061, rocaomep «K 345 CT 72», mon ynpasienuem
Hpanosa C.A. 1t aBTomo6mnsa BA3 — 21053 rocromep «JI 536 KM 72», mon
ynpaenenuem [lamenko JI.H.

TIpenocrasnena cnpaska OI'MB/J] YB/{ JlenuHckoro pafona o TOM, 4TO
JIaHHOE TIPOMCIIECTBHE NTPOM30LI0 110 BuHE }Banosa C. A.

Aromobmns [Tamenko JI.H. asnsercs sanoroseim nmyniectsoM B AKB
«tOrpa» B cuet noraumenns kpeaura Ilamenko JI.H. B cymme 24365 - 30
n/n 348 or 13.08.2004 r. nperensus Bpyuena Meanosy C.A. 26.10.04 r.
TOCTIONUIMHA cocTasma 612 — 00.

Anpec: OO0 «Cepsuc — JIM»

I'. Tromens yi. PecnyGrmku, 204

Jupekrop: Jlurunos U.C.




Оформление доверенности и акта приема-передачи векселей

Самостоятельная работа 

Вариант 1

[image: image12.png]Brinncars 10BEPCHHOCTE HA HOAYUYECHHE BEKCe)eH 1 OQOPMUTD aKT HpUeMa-nepeiais
sexcened or OO0 «Pewrammor  2003¢

Hupexrop: [lonoe [agen [lerposuy

byxrantep: TepenTheBa Bepa AnexcanaposHa

[". Tromenb yur. Pukekan 52-4

P/c 40702810400140000258

OAQ «ukacOanion

K/e 30101810900000000821

BHK 047106821

HHH 7202161456

Josepennoctp Nel6or - 2003r. Biaana 1epenrbesoit B.K.

1. Bekcens CoepOanka PO cepust BKNe 3056801 nomunanunoi cronmoctbio 33000 pyd.
C HOIAIICHUEM TIPH NPERbBIEHUU, HO He panee 01.05.03¢.

2. Bekcens Mnizacbanka PO cepust KJT Ne 4081568 HomuHanbHOM crouMoctbio 120000
py0. ¢ 1IOralueHNEM [IPH NPEABSBICHHH, HO He panee 26.04.031.

3. Bexcens 3ancudbkombanka PO cepust KC Ne 4165208 HOMHHAIBHOH CTOMMOCTBIO
20000 py6. co CPOKOM 1HOraleHns IPU HPEbIABICHUM BEKCES, HO HE paHee
14.07.03r.

Bexcens npenaores 8 OO0 «Konrakr-Cy»
‘upexrop: HMruatos Hrops Meanosuu

byxranep: lycrosa Huna Cepreesuna

r. Tromenb

vi1. Onumnuickas 31-8

p/e 40702810500210000561

Munycrpuaneapid Guanan 3ancudrombatka

K/c 30101810600000000125

BUK 047105625

HHH 7202054828

HosepetHocrs Ne35 o1 2003r. sbraana Hlycrosoit H.C.




Оформление доверенности и акта приема-передачи векселей[image: image13.png]Camocrosite/ibHas paGora
Bapuaur 2

Boinucars JOBEPEHHOCTD Ha MOJyYeHHe BeKceneil 1 0o(pOpMUTh aKkT NpHeMa-nepeaauu
sekcenei or 3A0 «POCCA» ot 2003r.

I'enepanbnniit nupexrop: Ierpos Cemen ['ennanbesuy

Byxrantep: Cunoposa Enena HukonaesHa

I'. TiomeHs yi. Barytuna 17-3

P/c 40702810400180000154

3ancudkombanka PO

K/c 30101810500000000625

BHK 047106625

HHH 720221156
Hosepennoctb Ne5 oT, 2003r. Bbigana Cuaoposoii E.H.

1. Bekcenb Mukombanka PO cepus BY Ne 4561805 nomunanbuoii croumoctsio 25060
py0. co cpOKOM morailieHus NpH NpeabsBIeHHH, HO He panee 01.06.03r.

2. Bekcens Coepbanka PO cepus BK Ne 2094791 nomunanshoit croumoctsio 91000 py6.
CO CPOKOM TIOrallCHHsA NPH MPeAbABICHHH, HO He paHee 14.05.03r.

3. Bekcenb 3ancubkombanka PO cepus KC Ne 42521116 HOMUHAILHOM CTONMOCTH10
80000 py6. co CpOKOM TOraiieHus MpH NPELbABICHHH BEKCEId, HO He patee 2.10.03r,

Bekcess npenatores 8 3AO «Cubupb-2000»
Fenepanbueiit aupekrop: Jleontses [lerp Bnagumuposuy
Byxranrep: MUBanosa Kcenuns Cepreesna

r. TromeHb

ya. I'epuena 90

p/c 4070281040000000012

Coepbanka PO

K/¢ 30101810300000000605

BUK 047106605

ViHH 7202056957

Josepennocrs Nel4 o 2003r. Boigana Hsanosoii K.C.




Работа в табличном редакторе Microsoft Excel
Эффект финансового рычага 

[image: image14.png]CamocrosiTesbHast padoTa

‘Bapnanr 1

B Gank oOparniucs Gupmsl «Munany u «OTI»
«MHyaH» CreuHAIM3UPYETCst HA PO3HHYHOMH TOProsJjie NPOAOBOJLCTBEHHBIX TOBAPOB.
Kpeaur HymeH Uit npuodpeTenus Toprosoro 000pynosaHus.
2. «OTII» cneuHalu3MpyeTCs HAa ONTOBOH TOPrOBIIE KOCMETHYECKHX TOBapos. Kpeant

1.

HYXeH /Ui nprodpereHus 6osblIoi napTux ToBapos 3a pydexom PO.

BOTTPOC: KakoMy npeanpHsTuio 6aHKy NPEANIOYTHTEIbHEE BblaTh KpEAHT?

J

Ne ITokazarenu «Musan» «OTII» |
wn |
1 AxTus Gananca A [280 16,5 !
2 | IaccuB Banaxca B TOM YHCJIE: 28,0 16,5 |
3 1. CobcTBeHHbIS CPEACTRA Ce | 14,0 98 |
4 2. 3aeMHble cpeacTBa 3c | 14,0 6,7 |
5 DUMHAHCOBBIE M3AEPIKKH Qu |17 0,6 |
6 Ipubsuib 11 |43 5,6 !
7 OKOHOMMYECKas peHTabebHOCTh aKTHBOB  Pa i
8 CpenHas pacdeTHas CTaBka MpoLeHTa oo du Gu |
KpeauTy CPCIl | 3¢ x 100% 3¢ x 100%, :

9 Jindbdepennman (1-0,24)X (Pa-CPCI1) ;
A |

10 [Tineuo (bHHaHCOBOFOEbNaFa 3c ‘
| Cc 1 |

1

|
[ Dddexr punancosoro pervara  IOP=]IxIT

Ecnu nnewo dunancosoro peiara Gonbiue 0, To hupma cnocobHa HabUpaTh KPEaUThI.
Ecan andgdepenunan Gonsiue 0, 1o upMa He pUCKYET 3a4€PKHBATD IUIATEHKH 1O

KPEeIHTY.




2.2.3. Эффект финансового рычага 

[image: image15.png]CamocrositesibHas padoTa

Bapuanr 2

B 6atk oOparuincs pupmbl «Ackon» n «Cenen»

3. «ACKOH» CHEUHaNM31pYyeTCs Ha ONTOBOMH TOProBie 3aMOPOIKEHHOH NPOLYKLHH.
Kpeaut HyxeH juis nprodperernst X0/0A1IbHOro 000py A0BaHHs.
4. «CeneH» cneuHaTH3MpyeTCs Ha NPOM3BOACTBE EKTPOTOBApOB. KpeauT nysxeH s

NEPEOCHALICHHA ITPOU3BOACTBEHHOTI O LIEXa.

BOITPOC: Kakomy npennpusruio 6aHKy NPEANOYTHTENIbHEE BbIAATL KpeauT?

No TTokazarenu «ACKOH» «Cenenn
n/n
1 AxTuB Oananca A 250 18,0
2 ITaccup OanaHca B TOM UYUCIE: 25,0 18,0
3 1. CobcTBEeHHBIE CpeacTBa Cec 1125 8.0 |
4 2. 3aemHbIe cpescTBa 3¢ | 12,5 10,0 |
b) PuHAHCOBBIE U3AEPKKH du (3,1 2,4 |
6 [1puGbiib mn |68 4.6 |
7 DKOHOMHUeCKast peHTalenbHOCTh akTHBOB  Pa |
'8 CpenHsisi pacyeTHas CTaBKa MpoLEHTa Mo Du [o)71 w
\ KpeImTYy CPCIT 3¢ x 100% | 3¢ x 100% |
9 Indbdepenunan (1-0,24)X (Pa-CPCITI)
pit
10 Tlaevo punancosoro peiuara 3¢ ,
‘ Ce I
11 Oddexr punancosoro priyara  IDOP=/IxI1

Ecnu mnedo dunancosoro peryara Gonbiue 0, To ¢pupma crocoOHa HaOHPaTh KpeauThl,
Ecmn muddepennnan Gonbwe 0, To Gupma He PUCKYET 3a1€PKMBATH TIATERH 10

KPEIHTY.




Раздел 6 «Технология поиска информации в Интернет»

Тема 6.1.  «Технология поиска информации в Интернет»

Практическая работа № 16 

«Анализ веб-страниц и использование поискового сервера»

Приемы работы, используемые при работе с теми или другими поисковыми инструментами, практически одинаковы. Перед тем как перейти к практической работе, надо знать следующие понятия:

· Интерфейс поискового инструмента представлен в виде страницы с гиперссылками, строкой подачи запроса (строкой поиска) и инструментами активизации запроса.

· Индекс поисковой системы – это информационная база, содержащая результат анализа веб-страниц, составленная по определенным правилам.

· Запрос – это ключевое слово или фраза, которую вводит пользователь в строку поиска. Для формирования различных запросов используются специальные символы ("", , ~), математические символы (*, +, ?).

Задание 1:  Используя поисковый сервер произвести разные виды поиска предложенной информации, сохранить найденный материал в текстовом редакторе, заполнить файл с расшифровкой найденной информации, сохранить файл в Библиотеке/Документы/ папка с ФИО студента/ Имя файла: Анализ веб-страниц». 

Задание 2:  Представить материал на проверку. 

1. Простой запрос
· account

· merchant account

· internet merchant account

· "merchant account"

· "internet merchant account"

2. Расширенный запрос
· internet merchant account and online payments

· internet merchant near gov*

· internet merchant near education

3. Расширенный запрос с использованием математических символов

· +internet +merchant +account

· internet ~merchant ~gov*

· internet ~merchant ~governor

· Internet ~merchant ~(governor account)

Практическая работа № 17 

«Занесение результатов анализа на тот или иной уровень базы данных поискового сервера»

Задание 1. На основе результатов поиска информации в сети Интернет подготовить кластер по теме «Особенности занесения результатов анализа на тот или иной уровень базы данных поискового сервера», используя схему: 

[image: image16.png]



Задание 2: Найти на сайте страховой компании  РЕСО-Гарантия баланс, запомнить страничку на сервере, скачать отчетность в файл, воспользоваться данными для расчета показателей платежеспособности, заполнить в табличном редакторе таблицу, сделать выводы, сохранить файл в личной папке в Библиотеке/Документы, представить работу на проверку.


Практическая работа № 18 

«Поиск информации по запросу  пользователя»

Задание 1: Найти в сети Интернет необходимую информацию и сохранить в файлах на темы:

1.
Типы сетей

2.
Виды сетей

3.
Топология сети

4.
Преимущества сети 

5.
Одноранговые сети

6.
Сети на основе сервера

7.
Выбор топологии сети

8.
Сеть на тонком Ethernet

9.
Сеть на толстом Ethernet

10.
Сеть с репитерами

11.
Сеть Ethernet на витой паре

12.
Беспроводные сети

13.
Основные группы кабелей

14.
Классы коаксиальных кабелей и требования пожарной безопасности

15.
Неэкранированная витая пара

16.
Оптоволоконные кабели

17.
Сетевые карты

18.
Разъемы

19.
Разводка проводов витой пары в разъеме RJ-45.

Задание 2: На основе результатов поиска информации в сети Интернет подготовить кластер по теме «Технология поиска информации в Интернет», используя следующую схему: 
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Практическая работа № 19

 «Обеспечение удобного интерфейса для поиска информации и просмотра результата поиска пользователем»

Задание: Заполните лист-задание, выполняя следующие рекомендации:

1.
Прочитать вопросы задания (таблица 1) и заполните  2-й и 3-й столбцы («Поисковый инструмент» и «Первоначальный запрос») для всех строк таблицы.

2.
Для первого вопроса выполните поиск в Интернете в соответствии с выбранной стратегией поиска.

3.
Проанализируйте полученные ссылки и выберите, если возможно, один-два документа для поиска ответа на вопрос.

4.
Если ваш запрос оказался нерезультативным, то вернитесь к продумыванию стратегии поиска (Надо ли менять поисковый инструмент? Надо ли конкретизировать  запрос? Надо ли изменить конструкцию запроса?).

5.
Если нашли ответ на вопрос, то подумайте, насколько он достоверен, полон и актуален.

6.
Если уверены в ответе, то переходите к выполнению следующего пункта задания. Если не уверены, что найденная информация содержит правильный  ответ  на поставленный вопрос, то выполните поиск при помощи другого поискового инструмента.

Лист-задание:

	№
	Вопрос
	Какой поисковый инструмент планируется использовать?
	Вид первоначального запроса
	Ответ
	Адрес страницы, на которой найден ответ

	1. 
	Репертуар театра им. Охлопкова (г. Иркутск) на текущую неделю
	
	
	
	

	2. 
	Рецепт приготовления плова
	
	
	
	

	3. 
	Долгосрочный прогноз погоды в вашем регионе (не менее чем на 10 дней)
	
	
	
	

	4. 
	Примерная стоимость мультимедийного компьютера (прайс)
	
	
	
	

	5. 
	Советы по уходу за морскими свинками
	
	
	
	

	6. 
	Гитарные аккорды песни Ю. Визбора «Бомбайский вальс»
	
	
	
	

	7. 
	Фотография исполнителя современных песен Стаса Пьехи
	
	
	
	

	8. 
	Когда на Руси стали отмечать наступление нового года 1 января?
	
	
	
	


Раздел 8 «Правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения»


Тема 8.1. «Правовые аспекты использования информационных технологий»

Практическая работа № 20

 «Формирование поиска информации при помощи СПС «Гарант»
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Практическая работа № 21

 «Использование карточки и правового навигатора в СПС «Гарант»

Задание:  Найти необходимую информацию с использованием различных вариантов поиска в СПС «Гарант»:

1. Поиск по реквизитам:

1.1. Найти все письма ИФНС  РФ за IV квартал текущего года

1.2. Найти документы, которые приняты совместно Центральным Банком России (ЦБР) и Государственным Таможенным Комитетом РФ (ГТК)

1.3. Найти документ, в котором идет речь о « ….тех, кто должен платить налог на землю»

2. Поиск по ситуации:

2.1. Найти информацию о порядке уплаты НДС при экспорте товаров

2.2. Как перечисляются авансовые платежи по налогу на прибыль

3. Поиск по классификатору:

3.1. Найти документы, регламентирующие вопрос Упрощенной Системы бухгалтерского учета на малом предприятии

3.2. Составить подборку арбитражной практики за II полугодие текущего года, касающихся общих вопросов исчисления и уплаты налога на прибыль

4. Поиск по источнику опубликования:

4.1. Какие публикации содержит журнал «Главбух» №9 за май 20__ г.

4.2. Назвать темы публикаций журнала «Налоговый вестник» №1 за январь 20__г.

5. Поиск терминов по словарю:

5.1. Объяснить слово «Суброгация»

5.2. Объяснить сокращение НИОКР

Практическая работа № 22 

«Решение ситуационных задач при помощи СПС «Гарант»

Задание: С помощью инструментов поиска нормативных документов в СПС «Консультант Плюс» найдите следующую информацию:

1. В Трудовом кодексе найдите: 

- статьи, в которых говорится о гарантиях и компенсациях работникам, совмещающим работу с получением высшего образования;

- статью 173, скопируйте ее текст в Word. Выясните как звучала эта статья раньше.

- статьи 391 и 395 (используя оглавление), скопируйте тексты этих статей в текстовый редактор Word.

2. Откройте созданный документ формата Word  и найдите документ в СПС Консультант Плюс по фразе, взятой из текста документа: Оплата во время вынужденного прогула.

3. Найдите Постановление Правительства РФ от 28.08.2013 № 744 «О премиях Правительства РФ в области образования», подготовьте обзор изменений данного документа.

4. 
Найдите Постановление Правительства Тюменской области «Об установлении дополнительных мер стимулирования работников образовательных организаций», выясните начало действия данного документа.

5. Найдите статью 49 Закона «Об образовании». Посмотрите дополнительную информацию к найденной статье.

6. Найдите статью 6 Федерального закона от 21.12.1996 №159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» Посмотрите консультации экспертов к найденной статье.

7. Выясните каков порядок оплаты труда педагогических работников в праздничные дни.

8. Выясните, можно ли застраховаться на случай потери работы.

9. Найдите информацию о порядке расчета полной стоимости кредита, предоставленного физическому лицу по кредитному договору.

10.  Найдите должностную инструкцию преподавателя общеобразовательного учреждения.

11. Найдите статью Луниной О. о предоставлении и оплате отпусков педагогическим работникам, опубликованную в 2014 году.

12.  Найдите статью второго номера журнала «Законность» за 2014 год.

13. Найдите статью «Компенсация расходов на оплату жилья для работников образования», опубликованную в одном из номеров журнала Советник в сфере образования за 2013 год.

14. Найдите статью, опубликованную в 2012 году, посвященную современным концепциям прав человека. Укажите номера страниц журнала, на которых она напечатана. Сохраните в файл справку к документу. 

15. Найдите размер государственной пошлины за регистрацию брака.

16. Найдите учебники для студентов, включенных в систему Консультант Плюс.

17. Найдите  Письмо Минобрнауки России от 10.04.2014 №06-381 «О направлении методических рекомендаций».

18. Найдите  Письмо Минобрнауки России от 07.05.2014 №АК-1261/06 «Об особенностях законодательного и нормативного правового обеспечения в сфере ДПО».

19. Найдите указ президента РФ от 07.05.2012 №599.

20. Найдите  все Постановления Правительства РФ, принятые во втором квартале 2014 года.

21.  Найдите Постановление Правительства РФ №568, принятое в июне 2014 года, в котором говорится о мерах по социальной поддержке граждан РФ, самостоятельно поступивших в ведущие иностранные образовательные организации.

Тема 8.2. «Правовые аспекты использования программного обеспечения»

Практическая работа № 23 

«Решение ситуационных задач при помощи СПС «Консультант плюс»
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Практическая работа № 24 

«Заполнение бланков деклараций в MS Word,  MS Excel»

1 вариант

Задание: Найти в СПС «Консультант Плюс» декларацию по страховым взносам в ПФР и ФОМС, скачать ее и заполнить один лист на основании следующих показателей:
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2 вариант

Задание: Найти в СПС «Консультант Плюс» декларацию по страховым взносам в ПФР и ФОМС, скачать ее и заполнить один лист на основании следующих показателей:

	       Показатели
	         1 категория
	           2 категория

	База для исчисления страховых взносов за отчетный период,

всего
	             98136,07
	             103458,64

	В том числе за отчетный квартал
	                    ?
	                    ?

	из него

                1 месяц

                2 месяц

                3 месяц
	         16900,85

         17400,69

         18650,34              
	                3800,46

                 4200,30

                 4150,60


Раздел 10 «Основные угроза и методы обеспечения информационной безопасности»

Тема 10.1. «Основные угрозы информационной безопасности»

Практическая работа № 25

 «Обзор страхового рынка»

Задание 1: Используйте материал из глобальной сети Интернет и разработайте концепцию информационной безопасности страховой компании, содержащую следующие основные пункты: 

1. Общие положения

Назначение Концепции по обеспечению информационной безопасности.

1.2. Цели системы информационной безопасности

1.3. Задачи системы информационной безопасности.

2. Проблемная ситуация в сфере информационной безопасности

2.1. Объекты информационной безопасности.

2.2. Определение вероятного нарушителя.

2.3. Описание особенностей (профиля) каждой из групп вероятных нарушителей.

2.4. Основные виды угроз информационной безопасности Предприятия.

· Классификации угроз.

· Основные непреднамеренные искусственные угрозы.

· Основные преднамеренные искусственные угрозы.

2.5. Общестатистическая информация по искусственным нарушениям

информационной безопасности.

2.6. Оценка потенциального ущерба от реализации угрозы.

3. Механизмы обеспечения информационной безопасности Предприятия

3.1. Принципы, условия и требования к организации и функционированию системы информационной безопасности.

3.2. Основные направления политики в сфере информационной безопасности.

3.3. Планирование мероприятий по обеспечению информационной безопасности Предприятия.

3.4. Критерии и показатели информационной безопасности Предприятия.

4. Мероприятия по реализации мер информационной безопасности предприятия

4.1. Организационное обеспечение информационной безопасности.

· Задачи организационного обеспечения информационной

· безопасности.

· Подразделения, занятые в обеспечении информационной

· безопасности.

· Взаимодействие подразделений, занятых в обеспечении

· информационной безопасности.

4.2. Техническое обеспечение информационной безопасности Предприятия.

· Общие положения.

· Защита информационных ресурсов от несанкционированного

· доступа.

· Средства комплексной защиты от потенциальных угроз.

· Обеспечение качества в системе безопасности.

· Принципы организации работ обслуживающего персонала.

4.3. Правовое обеспечение информационной безопасности Предприятия.

· Правовое обеспечение юридических отношений с работниками

· Предприятия.

· Правовое обеспечение юридических отношений с партнерами

· Предприятия.

· Правовое обеспечение применения электронной цифровой подписи.

4.4. Оценивание эффективности системы информационной безопасности

предприятия.

5. Программа создания системы информационной безопасности Предприятия

 Задание 2: Сохраните подготовленную информацию в текстовом редакторе в своей папке документов на ПК.

Практическая работа № 26 

«Анализ причин страхового мошенничества и их связь  с основными угрозами информационной безопасности»

Справочная информация: 

Угрозы информации могут быть классифицированы по следующим причинам:

1. По величине принесенного ущерба:

· предельный, после которого организация может стать банкротом;

· значительный, но не приводящий к банкротству;

· незначительный, который организация за какое-то время может компенсировать.

2. По вероятности возникновения:

· весьма вероятная угроза;

· вероятная угроза;

· маловероятная угроза.

3. По причинам появления:

· стихийные бедствия;

· преднамеренные действия.

4. По отношению к объекту:

· внутренние;

· внешние.

Источниками внешних угроз являются: недобросовестные конкуренты; преступные группировки и формирования; отдельные лица и организации административно- управленческого аппарата.

Источниками внутренних угроз могут быть: администрация предприятия; персонал; технические средства обеспечения производственной и трудовой деятельности.

Задание 1: 

Используя информацию сети Интернет подготовить и записать в текстовом редакторе Word ответы на следующие вопросы:


1. Раскройте структуру понятия «безопасность национальных интересов в

информационной сфере».

2. В чем заключается угроза нарушения целостности информации? 

3. Для чего предназначены идентификация и аутентификация в вычисли-

тельной системе?

4. Как классифицируются процессы идентификации/аутентификации?.

5. В чем заключается атака по ложному запросу идентифика-

ции/аутентификации?

6. Укажите возможные последствия раскрытия пароля неавторизованным

пользователем.

7. Перечислите источники угроз безопасности информации предприятия.

8. В чем заключается угроза НСД?

9. Что положено в основу санкционированного доступа?

10. Раскройте понятие «Управление политикой безопасности» в контексте

защиты информации в вычислительной системе.

11. Перечислите источники информации о топологии сети.

12. В чем заключается угроза раскрытия информации DNS служб?

13. Что положено в основу определения работы сервисов по нестандартным

портам?

14. Раскройте понятие «реакция на запрос ОС». 

15. Расскажите о методах противодействия данным атакам. 

16. Кратко сформулируйте виды безопасности для соответствующих сфер

жизнедеятельности личности, общества и государства.

17. В чем состоят источники угроз интересам личности?

18. В чем состоят источники угроз интересам общества?

19. В чем состоят источники угроз интересам государства?

20. Перечислите виды информации и основные методы ее защиты.

21. В чем состоят национальные интересы Российской Федерации в инфор-

мационной сфере и их что собой представляет их обеспечение.

22. Раскройте понятие информационно-безопасного шифрования.

23. В чем состоит сложность использования симметричных криптографиче-

ских систем?

24. В чем заключаются слабости решения с помощью псевдослучайных гене-

раторов чисел?

25. Приведите несколько примеров применения одноразовых блокнотов.

26. Расскажите о методах противодействия данной атаке .

Задание 2: Сохраните подготовленную информацию в текстовом редакторе в своей папке документов на ПК.

Задание 3: На основе результатов поиска информации в сети Интернет подготовить кластер по теме «Основные угрозы информационной безопасности», используя следующую схему:
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Тема 10.2.  «Основные методы обеспечения информационной безопасности»
Практическая работа № 27

 «Анализ методов обеспечения информационной безопасности»

Справочная информация: Условия, которые способствуют неправомерному овладению конфиденциальной информацией:

· разглашение (излишняя болтливость сотрудников) – 32%;

· несанкционированный доступ путем подкупа и склонения к сотрудничеству со стороны конкурентов и преступных группировок – 24%;

· отсутствие на фирме надлежащего контроля и жестких условий обеспечения информационной безопасности – 14%;

· традиционный обмен производственным опытом -12%;

· бесконтрольное использование информационных систем – 10%;

· наличие предпосылок возникновения среди сотрудников конфликтных ситуаций – 8%;

Задание 1: 

Используя информацию сети Интернет подготовить и записать в текстовом редакторе Word ответы на следующие вопросы:


1. Перечислите источники угроз безопасности информации предприятия.

2. В чем заключается угроза НСД?

3. Что положено в основу санкционированного доступа?

4. Раскройте понятие «Управление политикой безопасности» в контексте защиты информации в вычислительной системе.

5. Перечислите виды угроз безопасности информационного общества.

6. Что положено в основу дискреционной модели доступа?

7. Раскройте понятие троянской программы в контексте защиты информации в вычислительной системе.

8. Какова роль субъектов и объектов в операционной системе?

9. Какие средства позволяют реализовать дискреционную модель доступа в ОС Novell Netware 4.12 (Windows 2000, XP)?

10. Приведите несколько примеров внедрения троянской программы.

11. Как замаскировать действие троянской программы?

12. Расскажите о методах противодействия данной атаке.

Задание 2: Сохраните подготовленную информацию в текстовом редакторе в своей папке документов на ПК.

Задание 3: На основе результатов поиска информации в сети Интернет подготовить кластер по теме «Основные угрозы информационной безопасности», используя следующую схему:
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JIOTOBOPOM O COTPYAHMYECTBE K NMOATBEPXKAAETCA  [IaTEXKHBIM NOpydeHHeMm No
203 o1 18.09.2002r.
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852 | Pacxout no wscTnutay 2800 | (9661910) | (4295129)
TIpOtiHe AOXOAbI 10 CTPAXOBHHIO HHONY, HEM
862 | crpaosanme s 2910 | 932388 421518
TIpoMiHe PACXOs! 0 CTPAXORIIIO HHONY, YeN
862 | crpaxosanve s 2020 | (343534) | (1616811) |
PesyauTar oF OnepaAH 10 CTPAXOBAIHIO HHONY, 4eM
- | crpaxosanme mrmn 2000 | 20309600 | 12406414
111, JIoX0101 1 PACXObI, He CHRTANNBIE CO CTPAXOBINI
onepaumsm
8.7 | Ynpamenseckue pacxom 3100 | (3511206) | (2945814)
87| Tipoune foxoms 3200 | 4255340 | 6136523
87| Tipouwe pacxoast 3300 | (3678299) | (4798078)
| Tipubune (vGuTox) 20 Hanoroobnoers 3400 | 17375435 | 10799045
— | Texyuuit nanor va npuGeins. 3500 | (1133296) | (2022393)
B Tom wHCae:
- TocTosHLe NazoroBie owaTE LTS (QKTHBH) 30| @nn (46686)
| Viswenene oroskentix nanoroBuiX OGmATENLCTS 3600 | 143878 | (175015)
| Misweieliie OTIOKEI X HATOTOBLIX AKTHROD 3700 | (2484030) ()
~ [ Tiposee 3800 - -
— | Hanoroswe oomaTeversa 3900 - -
— [ Hucras npuGane (yGuroK) 3000 | 13901987 | 8601630






Продолжение приложения 5

[image: image31.png]opua 0710002 ¢.3

Tiowe Yox
= [ — R
T 7 3 ] 3

CIIPABONHO:

PesyiTaT or nepeOUCHKH HNYILECTSS, He BTOSACNW
- | s incryie mpwin (yiron) omsernoro nepuoa s | - -

Fesy a0 o POk ONCpaL, e ONaCNHT 5

- uHeTYI0 NpHGBLTL (YRITOK) OTYETHOO NepHoaa. 4200 - -

“CoBokybiH GUHANCOBLI PE3YIILTAT OTHETHOTO.
- | oo 300 | 13901987 | seoisso
- DV [yGBITOK) Ha aKIMIO 4400 - 0000
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                                                                        Этап 1. 


Страховой консультант получает у офис менеджера (ОМ) комплект документов для встречи с клиентом, который формируется из системы WARP и включает следующие документы: 














                                                           Этап 2. 


             Страховой консультант после успешной встречи с клиентом





                                                                      Этап 3. 


Страховой консультант узнает от ОМ информацию о состоянии заявления в системе WARP (In force). Если заявление успешно прошло андеррайтинг, то из системы WARP формируется ПОЛИСНЫЙ КОМПЛЕКТ документов для клиента: 








                                                                       Этап 4. 


Страховой консультант вручает на подписание клиенту ПОЛИСНЫЙ комплект, после чего чего 
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